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Häufige Fragen 

 
Allgemeines 
 
Was ist Lexplus? 
Wie bekomme ich Zugang zu Lexplus? 
Ich habe Interesse an Lexplus, wohin soll ich mich wenden? 
 

Erste Schritte 
 
Wie funktioniert das erste Login? 
Welche Schritte muss ich als Systemadministrator ausführen, bevor ich das Gesetzesdokument 
meinen Mitarbeitern zur Bearbeitung übergeben kann? 
Wie fülle ich das Gesetzesdokument am schnellsten aus? 
Wie bearbeite ich das Gesetzesdokument nach einer Aktualisierung? 
Wo kann ich mein Passwort ändern? 
Ich habe mein Passwort verloren, was kann ich tun? 
 

Gesetzesdokument bearbeiten 
 
Generell 
Wie funktioniert die Standortauswahl? 
Wie ist mein Gesetzesdokument aufgebaut? 
Welche Informationen bekomme ich von den SUVA-Checklisten?  
Was sind «Entfernte Einträge»? 
Gibt es ein Archiv? 
Was sind die individuellen Forderungen? 
Wie kann ich das Dokument exportieren? 
Kann das Dokument wieder importiert werden? 
 
Gesetzesliste 
Welche Informationen finde ich in der Gesetzesliste? 
Was bedeutet «betroffen» und «nicht betroffen» in der Spalte «Betroffen»?  
 
Forderungskatalog 
Wie kann ich die Forderungen anders gruppieren/darstellen? 
Wie trage ich meine Daten bei den Forderungen ein? 
Wie kann ich die Verantwortlichkeiten definieren? 
Wie kann ich den Forderungen Verantwortlichkeiten zuordnen? 
Kann ich eine Masteransicht definieren? 
Was sind Standortobjekte? 
Kann ich die Standortobjekte in Gruppen anzeigen? 
Kann ich Standortobjekte individuell umbenennen und direkt Verantwortlichkeiten zuordnen? 
Wie kann ich die Ansicht anpassen? 
Wie finde ich weitere Informationen zu den Forderungen? 
Wie kann ich nach Stichworten filtern? 
Wie kann ich die Spaltenbeschriftung individuell anpassen?  
Was bedeuten die farblich hinterlegten Forderungen? 
Es fehlt etwas in meinem Gesetzesdokument, was kann ich tun? 
In meinem Gesetzesdokument gibt es Forderungen, die mich nicht betreffen, was kann ich tun? 
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Auswertungen 
Welche Informationen bekomme ich von der Startseite? 
Welche Auswertungen sind möglich? 
Welche Diagramme sind vorhanden? 
Welche Informationen bekomme ich aus der Übersicht? 
Welche Informationen bekomme ich aus der Legal Compliance? 
Wie arbeite ich mit dem «Masterdokument»? 

 
Benutzerverwaltung 
Wie kann ich neue Benutzer erfassen? 
Was bedeuten die verschiedenen Rollen in Lexplus? 
Wo kann ich mein Passwort ändern? 
Ich habe mein Passwort verloren, was kann ich tun? 

 
Massnahmen 
Wie kann ich Massnahmen erfassen und überprüfen?  

 
Weiteres 
Funktioniert Lexplus mit allen Webbrowsern? 
Gibt es Wartungsunterbrüche? 
Welche Dateien finde ich im Downloadbereich? 
Wie kann der Newsletter von Neosys abonniert werden? 
Gibt es in Lexplus Backups und wie lange werden sie gespeichert? 
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Was ist Lexplus? 

Lexplus ist ein online Werkzeug, um die Gesetzeskonformität einer Organisation aufzuzeigen 
und zu kontrollieren und dient dazu, die von den Normen ISO 14001, ISO 50001 und ISO 
45001 geforderten Vorgehensweisen und Nachweise zu belegen. Gesetzeskonformität kann 
gemäss der Schweizer Gesetzgebung nur von der Unternehmung selbst deklariert werden so-
wie von den Behörden. 
 
Zurück zur Übersicht 
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Wie bekomme ich Zugang zu Lexplus? 

Den Zugang zu unserer Online-Datenbank mit Ihrem individuellen Gesetzesdokument bekom-
men Sie nach einer initialen Gesetzesanalyse und dem Erstellen Ihres Gesetzesdokumentes. 
Ist Ihr Unternehmen bereits Lexplus-Kunde kann die firmeninterne Systemadministratorin oder 
der firmeninterne Systemadministrator Ihnen einen Zugang eröffnen. 
 
Bitte kontaktieren Sie uns, falls Sie Interesse an Lexplus haben: 
lexplus@neosys.ch 
032 674 45 11 
 
Zurück zur Übersicht  

mailto:lexplus@neosys.ch
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Wie funktioniert das erste Login? 

Nachdem Ihr Account erstellt wurde, erfassen wir eine erste Benutzerin oder einen ersten Be-
nutzer im Account. Diese*r erhält von lexplus@neosys.ch ein Passwort per E-Mail zugesendet. 
 

  
 
Das Login funktioniert über die registrierte E-Mailadresse. Bitte ändern Sie nach dem ersten Lo-
gin das automatisch generierte Passwort. 
 
Zurück zur Übersicht  

mailto:lexplus@neosys.ch
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Wo kann ich mein Passwort ändern? 

Das Passwort kann im Benutzerprofil geändert werden.  
 

 
 

 
 

Nachdem Sie das Benutzerprofil angewählt haben, können Sie mit einem Klick auf «Passwort 
ändern» Ihr Passwort ändern. 
 

 
 
Danach müssen Sie Ihr altes Passwort eingeben und können ein Neues wählen. Bitte beachten 
Sie, dass das Passwort mindestens 6 Zeichen, 1 GROSS-Buchstabe (A-Z) und mindestens 1 
Zahl (0-9) enthalten muss. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie fülle ich das Gesetzesdokument am schnellsten aus? 

• Gehen Sie auf die Internetseite von Lexplus  

• Für das erste Login benötigen Sie das automatisch generierte Passwort und Ihre E-
Mailadresse 

• Auf der Startseite können Sie durch einen Klick auf «Standorte» (links im Menu) direkt 
zur Standortauswahl gehen 

• Durch einen Klick auf «Aktuelles Gesetzesdokument» gelangen Sie zu den 
«Forderungen», direkt daneben finden Sie die Gesetzesliste des jeweiligen Standortes 

• Beim erstmaligen Erstellen des Gesetzesdokumentes hat die Gesetzesliste rein informa-
tiven Charakter 

• Wechseln Sie das Tabellenblatt im Gesetzesdokument zu «Forderungen» 

• Die Forderungen sind standardmässig nach «Standortobjekt» gruppiert 

• Die Forderungen zu den Standortobjekten werden jeweils durch einen Klick auf dieses 
Symbol ► angezeigt 

• Wir empfehlen, in der Regel das Dokument nicht selbständig zu bearbeiten, sondern alle 
Forderungen einer Person oder Funktion im Betrieb zuzuordnen 

• Dazu müssen den Personen im Administrations-Bereich zuerst die Funktionen zugeteilt 
werden, z.B. Sicherheitsbeauftragte/r oder Betriebselektriker/in 

• Im Administrations-Bereich muss dafür im Tab «Verantwortlichkeiten» die Verantwort-
lichkeit erfasst werden. Diese kann dann einem Benutzer zugeordnet werden. 

• Unter «Standortobjekte» im Administrations-Bereich können Sie nun pro Standort die 
Standortobjekte einer zuvor erfassten Verantwortlichkeit zuordnen 

• Oder Sie können unter «Forderungen» im Gesetzesdokument direkt eine zuvor im Admi-
nistrations-Bereich erfasste Funktion für jede Forderung mithilfe des Drop-down Menüs 
der Spalte «Verantwortlich», definieren 

• Der Nachweis der Gesetzeskonformität wird im Gesetzesdokument im Tabellenblatt 
«Forderungen» in der Spalte «Erfüllung» eingetragen. Hier können Sie zwischen «Ja», 
«Nein», «In Abklärung», «Nicht relevant» oder «nicht bearbeitet» auswählen. Dies hat 
direkten Einfluss auf das Dashboard auf der Titelseite. Nicht bearbeitete Positionen (also 
leere Felder) werden als «Nicht Bearbeitet» vom System erkannt 

• Geben Sie in der Benutzerverwaltung den Personen, welche Forderungen bearbeiten 
sollen, eine Rolle. Die Rollen können so gewählt werden, dass der oder die benutzende 
Person nur die eigenen Forderungen sieht oder, dass er/sie alle Forderungen im Doku-
ment und alle Standorte sieht 

• Die zusätzlichen Benutzerinnen und Benutzer gehen im Gesetzesdokument direkt zum 
Tabellenblatt «Forderungen» 

• Im Filter der Spalte «Verantwortlich» kann nach der eingetragenen Person/Funktion ge-
sucht werden, so sehen die zuständigen Personen nur noch «ihre» «Forderungen». 

 
Zurück zur Übersicht  

https://www.lexplus.ch/
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Wie bearbeite ich das Gesetzesdokument nach einer Aktualisierung? 

• Gehen Sie auf die Internetseite von Lexplus  

• Bitte verwenden Sie das Passwort, welches Sie nach dem ersten Login gewählt haben.  

• Brauchen Sie ein neues Passwort? 

• Auf der Startseite können Sie durch einen Klick auf «Standorte» direkt zur Standortaus-
wahl gehen. 

• Durch einen Klick auf «Aktuelles Gesetzesdokument» gelangen Sie direkt zu den Forde-
rungen des Gesetzesdokumentes. Wählen Sie oben das Tabellenblatt «Gesetzesliste», 
so gelangen Sie zur Gesetzesliste des jeweiligen Standortes.  

 
• Sortieren Sie die Gesetzesliste in der Spalte Status nach «Neu» und «Neue Version». 

So werden nur die Änderungen seit der letzten Version angezeigt. 

• Danach können Sie als zusätzliche Einschränkung noch nach «betroffen» in der Spalte 
«Betroffen» filtern, so werden nur Gesetzesänderungen angezeigt, von welchen Sie 
auch betroffen sind. (Hinweis: Beachten Sie, dass Sie so etliche Gesetzesänderungen 
nicht beachten.) 

 
 

• Mit einem Klick auf das Feld  in der Spalte «Neosys Kommentar» öffnet sich eine 
kurze Beschreibung der vorliegenden Änderung. Bei Bedarf kann über die Spalte 
«Quelle» direkt auf den Änderungstext zugegriffen werden. Die Angaben haben informa-
tiven Charakter. Einzig in der Spalte «Massnahme» können Sie zu den betroffenen Er-
lassen Massnahmen erfassen, welche dann unter «Massnahmen» links im Hauptmenü 
erscheinen. Ansonsten können Sie hier keine Einträge vornehmen. 
 

• Wechseln Sie das Tabellenblatt im Gesetzesdokument zu «Forderungen» 

 
• Auch hier sollten Sie zuerst in der Spalte «Status» nach «Neu» und «Neue Version» 

sortieren. Diese Forderungen müssen Sie zum Nachweis der Gesetzeskonformität neu 
bearbeiten. 

• Mit Hilfe der Anleitung zu «Wie finde ich weitere Informationen zu den Forderungen?» 
können Sie direkt auf den Kommentar zu den einzelnen geänderten Forderungen gelan-
gen.  

 
Zurück zur Übersicht  
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Ich habe mein Passwort verloren, was kann ich tun? 

Variante 1 
Sie können selbst das Passwort zurücksetzen. Auf der Startseite von Lexplus unter dem Anmel-
dungsfeld können Sie auf „Passwort vergessen?“ klicken. Ein neues Passwort wird automatisch 
an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet und ist sofort verwendbar. Bitte ändern 
Sie nach dem Login das automatisch generierte Passwort. 
 

 
 
Variante 2 
Der Systemadministrator kann die Passwörter aller Benutzerinnen und Benutzer zurücksetzen, 
indem dieser in der Benutzerverwaltung auf das Schlüsselsymbol neben dem entsprechenden 
Benutzername klickt: 
 

 
 
Das Passwort wird danach automatisch an die hinterlegte E-Mail-Adresse versendet. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Welche Informationen bekomme ich von der Startseite? 

Auf der Startseite gibt es 5 Tabellenblätter.  
 
Das Tabellenblatt «News» ist automatisch zuerst ersichtlich. Hier erhalten Sie Nachrichten von 
Lexplus mit Informationen über wichtige gesetzliche Neuigkeiten, geplante Wartungsunterbrü-
che und Veranstaltungen. 
 
Das Tabellenblatt «Erfüllungsgrad alle Standorte» zeigt den aktuellen Erfüllungsgrad vom ge-
samten Unternehmen. Diesen Fortschritt können Sie ausserdem in der Auswertung Legal Com-
pliance prüfen. 
 

 
 
Im Tabellenblatt «Erlassänderung» haben Sie eine Übersicht über alle Änderungen von in Lex-

plus erfassten Erlassen aus Ihrem Kundendokument (nach Standort filterbar ). Sie haben 
hier die Möglichkeit zu den Änderungen individuelle Massnahmen zu erfassen. Die Erlassände-
rungen sehen Sie ausserdem in der aktuellen Gesetzesliste in Ihrem Gesetzesdokument. 
 
Im Tabellenblatt «Kommentare» haben Sie eine Übersicht über grössere und wichtige Änderun-

gen von in Lexplus erfassten Erlassen aus Ihrem Kundendokument (nach Standort filterbar ), 
inklusive Zugang zu den erklärenden Kommentaren von Neosys. Sie finden ausserdem einen 
Kurz-Beschrieb des Kommentars und haben auch hier die Möglichkeit zu den Änderungen indi-
viduelle Massnahmen zu erfassen. 
 
Im Tabellenblatt «Vernehmlassungen» finden Sie Informationen zu geplanten, laufenden und 
abgeschlossenen Vernehmlassungen betreffend Änderungen von in Lexplus erfassten Erlassen 

aus Ihrem Kundendokument (nach Erlass und Phase filterbar ). Somit können Sie sich auf 
künftige Änderungen vorbereiten. Auch hier haben Sie die Möglichkeit Massnahmen zu erfas-
sen.  
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Auf der linken Seite sehen Sie das Hauptmenu von Lexplus mit den einzelnen Menu Punkten: 

• Standorte (enthält das Gesetzesdokument),  

• Massnahmen (enthält eine Zusammenstellung aller von Ihnen erfassten Massnahmen),  

• Administration (Zugriff auf Gesetzesdokument- und Benutzerverwaltung),  

• Downloadbereich (Möglichkeit Gesetzesdokumente, Newsletter und Berichte herunter-
zuladen),  

• und Auswertungen.  
 
Die Menus «Administration», «Downloadbereich» und «Auswertungen» sind nur mit der Rolle 
als Systemadministrator, teils mit der Rolle als Auditor (alle ausser Administration) ersichtlich. 
 

 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie funktioniert die Standortauswahl? 

Nach dem Klick auf «Standorte» (oder die alternative individuelle Bezeichnung) im Hauptmenü 
links, werden Sie zur Standortauswahl weitergeleitet.  
 

 
 
Hier können Sie, falls verschiedene Standorte erfasst sind, die einzelnen individuellen Geset-
zesdokumente anwählen.  
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie kann ich neue Benutzer erfassen? 

Von der Neosys wird jeweils die Ansprechperson als Systemadministrator (siehe Was bedeuten 
die verschiedenen Rollen in Lexplus?) erfasst. Die Systemadministratorin oder der Systemad-
ministrator hat die Möglichkeit neue Benutzerinnen und Benutzer zu erfassen.  
 
Die Benutzerverwaltung ist unter dem Punkt «Administration» zu finden: 
 

   
 
Mit einem Klick auf das Bleistiftsymbol kann folgendes Eingabefenster geöffnet werden:  
 

 
 
In diesem Fenster können alle relevanten Daten eingetragen werden. Das Passwort wird direkt 
an die eingetragene E-Mailadresse gesendet. Zum Schluss muss die Benutzerin oder der Be-
nutzer noch aktiviert und gespeichert werden. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Was bedeuten die verschiedenen Rollen in Lexplus? 

 
 

Wenn Sie eine neue Benutzerin oder einen neuen Benutzer hinzufügen oder anpassen wollen, 
können diesem/dieser verschiedene Rollen zugeordnet werden: 
 
Systemadministrator: Der Systemadministrator hat auf alle Dokumente des Accounts 

Schreibzugriff. Zudem kann der Systemadministrator auf die Administ-
ration zugreifen und alle Auswertungen, sowie den Downloadbereich 
sehen. 

User: Dem User können für alle Standorte individuell Schreib- oder Leser-
echte zugeordnet werden. Falls bei einem Standort weder Schreib- 
noch Leserechte angewählt werden, wird der entsprechende Standort 
beim User nicht angezeigt. 

Auditor: Der Auditor kann als einzelne Rolle oder auch zusätzlich zur Rolle «U-
ser» vergeben werden. Dies ermöglicht den Zugriff auf die Auswertun-
gen und auf den Downloadbereich. Der Auditor hat ohne die zusätzli-
che Rolle «User» keinen Zugriff auf die Gesetzesdokumente. 

Editor: Der Editor kann ausschliesslich die Forderungen bearbeiten, welche 
ihm im Gesetzesdokument in der Spalte «Verantwortlich» zugeordnet 
worden sind. Alle anderen Forderungen sind für diesen Benutzer nicht 
ersichtlich.  

Newsletter: Durch das Zuweisen der Rolle «Newsletter» kann der Newsletter von 
Neosys abonniert werden. Sobald das Feld angeklickt ist, erscheint 
darüber die Zeile «Periode Newsletterzustellung», wo Sie wählen kön-
nen, ob der Newsletter jeden Monat, alle 3 oder 6 Monate zugestellt 
werden soll. Die Rolle «Newsletter» kann zusätzlich zu jeder anderen 
Rolle angewählt werden, Sie können aber auch einen Benutzer nur mit 
der Rolle «Newsletter» erstellen. 

 

 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie ist mein Gesetzesdokument aufgebaut? 

 
 
Im Gesetzesdokument gibt es fünf verschiedene Tabellen-Blätter.  
 
Die Gesetzesliste beinhaltet alle Gesetze, von welchen der Standort betroffen ist. Zudem ent-
hält sie eine Übersicht über die Änderungen in chronologischer Abfolge. Zu jeder Änderung gibt 
es zusätzlich den Vermerk, ob der jeweilige Standort davon betroffen ist. Ausserdem kann man 
direkt in der Gesetzesliste Massnahmen erfassen. 
 
Im Tabellenblatt Forderungen können die Gesetze auf einzelne Anforderungen heruntergebro-
chen, nach Standortobjekt sortiert und bearbeitet werden. Auch hier haben Sie ausserdem die 
Möglichkeit individuelle Massnahmen zu den Forderungen zu erfassen. 
 
Das Tabellenblatt Entfernte Einträge beinhaltet die Forderungen, welche bei einer Aktualisie-
rung aus dem Dokument entfernt worden sind. Dies kann vorkommen, falls die Forderung ge-
löscht wurde (im Falle einer Gesetzesrevision oder falls eine Anlage im Betrieb ersetzt worden 
ist) oder wenn die Neosys die Forderung einem anderen Standortobjekt zugeordnet hat. In die-
sem Fall wäre die Forderung trotzdem noch im Dokument zu finden. 
 
Im Tabellenblatt individuelle Forderungen können Sie diese eintragen. Eine Definition von indi-
viduellen Forderungen finden Sie im entsprechenden Abschnitt. 
 
Im Tabellenblatt SUVA-Checklisten, haben Sie eine Übersicht aller für den gewählten Standort 
relevanten SUVA-Checklisten, insofern Sie den Rechtsbereich «Arbeitssicherheit» in Ihrem Ge-
setzesdokument abonniert haben. 
 
Zurück zur Übersicht  

Entfernte#_Was_sind_
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Welche Informationen finde ich in der Gesetzesliste? 

Die Gesetzesliste hat informativen Charakter. Hier sind alle Erlasse aufgelistet, aus denen für 
Ihren Betrieb relevante Forderungen hervorgehen, sofern sie in einen Rechtsbereich fallen, der 
in Ihrem Gesetzesdokument berücksichtigt wurde (Umwelt, Arbeitsschutz, HR, Lebensmittel, 
Medizintechnik, etc.). Jede Zeile steht für eine Änderung des Erlasses inkl. Inkraftsetzungsda-
tum und Kommentar zur Änderung von Neosys (siehe auch Was bedeutet «betroffen» und 
«nicht betroffen» in der Spalte «Betroffen»?). Beim Aktualisieren Ihres Dokumentes werden hier 
die neuen Änderungen angezeigt und in der Spalte «Status» als neu markiert. Die Ansicht der 
Gesetzesliste kann angepasst werden, um die gewünschte Übersicht zu haben. Diese Liste 

kann als Excel Dokument exportiert werden.  
 

 
 
In der Spalte «Quelle» wird jeweils direkt auf das Amtsblatt oder die Dokumentation verwiesen, 
welche die Änderung auslöst.  
In der Spalte «Neosys-Kommentar» finden Sie unseren Kommentar zur entsprechenden Geset-
zesänderung.  
In der Spalte «Kommentar» haben Sie die Möglichkeit einen eigenen Kommentar einzufügen 
und bei der jeweiligen Gesetzesänderung zu speichern. 
 
Zurück zur Übersicht  

markiert#_Was_bedeutet_
markiert#_Was_bedeutet_
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Wie trage ich meine Daten bei den Forderungen ein? 

Das Tabellenblatt «Forderungen» ist standardmässig nach Standortobjekt gruppiert. Von links 
nach rechts gesehen sind die Spalten bis und mit «Status» und ganz rechts «Inkrafttreten» von 
der Neosys vorgegeben, diese können nicht bearbeitet werden. 
 

 
 
Mit einem Klick in das Feld bei «Erfüllung», kann der Nachweis der Gesetzeskonformität einge-
tragen werden. 

 
 

Ab hier haben Sie die Möglichkeit in alle Felder rechts von «Erfüllung» (ausser «Inkrafttreten») 
Eintragungen zu machen.  
 
In das Feld «Ablageort» kann auch ein Link auf das entsprechende Dokument eingetragen wer-

den. Sie müssen die Eintragungen mit einem Klick auf das Diskettensymbol  (unten rechts) 
direkt abspeichern. Falls Einträge nicht gespeichert wurden, werden Sie beim Verlassen der 
Seite darauf hingewiesen. 
 
Die Spalte «Verantwortlich» muss vorher im Administrations-Bereich vordefiniert werden, da-
nach können aus dem Dropdown die entsprechenden verantwortlichen Personen ausgewählt 
werden. Um eine Übersicht zu haben können Sie die Ansicht anpassen. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie finde ich weitere Informationen zu den Forderungen? 

Mit einem Klick auf dieses Symbol ► neben einer Forderung, werden weitere Informationen an-
gezeigt. 
 

 
 
Danach werden Informationen zum Erlass (SR-Nummer, Quelle usw.), zur Erlassfassung (auf 
welcher Erlassfassung die Forderung basiert) und zur Forderung (welcher Artikel) angezeigt. 
 

 
 
Die Informationen können bei Änderungen der Forderungen interessant sein.  
 
An dieser Stelle kann auch direkt im Tab «Erlassfassung» auf die Kommentare im Rahmen ei-
ner Änderung zugegriffen werden: 
 

 
 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie kann ich nach Stichworten filtern? 

In den Spalten können Sie in dem Feld direkt unter dem Spaltentitel nach Begriffen suchen. Die 
Zellen die den Suchbegriff beinhalten werden in den Spalten mit Volltext angezeigt. In den Spal-
ten mit einem Dropdown-Menü wird die Kategorie angezeigt, die dem Suchbegriff am nächsten 
kommt.  
 

 
 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie kann ich die Ansicht anpassen? 

Standartmässig sind diverse Spalten (letzte Überprüfung am, nächste Überprüfung am, Prüfme-
thode usw.) ausgeblendet. Alle Spalten können eingeblendet und wieder ausgeblendet werden.  
 
Klicken Sie auf das Feld «Anpassung Ansicht». 
 

 
 
Danach wechseln Sie zu «Spaltenauswahl».  
 

 
 

Hier können Sie nun beliebig die Spalten durch einen Klick auf das Augen-Symbol aus und wie-
der einblenden. Auch zusätzliche Spalten und die selbständig definierten Spalten können so 
aus- bzw. eingeblendet werden. Die Reihenfolge der Einträge kann geändert werden, indem Sie 
mit der linken Maustaste den entsprechenden Eintrag nach unten bzw. oben verschieben. Ver-

gessen Sie nicht die Auswahl mit einem Klick rechts oben ( ) zu speichern. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Was sind «Entfernte Einträge»? 

Das Tabellenblatt Entfernte Einträge beinhaltet die Forderungen, welche bei einer Aktualisie-
rung aus dem Dokument entfernt wurden. Dies kann vorkommen, falls die Forderung gelöscht 
wurde (z.B.: im Falle einer Gesetzesrevision oder falls eine Anlage im Betrieb ersetzt worden 
ist) oder wenn die Neosys die Forderung einem anderen Standortobjekt zugeordnet hat. In die-
sem Fall wäre die Forderung trotzdem noch im Dokument zu finden. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Gibt es ein Archiv? 

Ja, gehen Sie dazu im Hauptmenu links zum Menu-Punkt «Standorte».  
 

 
 

Danach klicken Sie auf dieses Symbol ► um weitere Informationen zum jeweiligen Standort ab-
zurufen. 
 
Das Archiv ist im Tabellenblatt «Gesetzesdokumente» zu finden. 
 

 
 
Die alten Dokumente werden inkl. Dokumente mit den individuellen Forderungen abgelegt, so-
bald Neosys eine aktualisierte Version des Dokumentes aufschaltet. Jedes Dokument kann in 

Lexplus geöffnet werden (Ordner Symbol ) oder als eine Exceldatei exportiert werden (Excel-

symbol ). 
 
 
Zurück zur Übersicht  
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Was sind die individuellen Forderungen? 

Die individuellen Forderungen sind direkt im Gesetzesdokument als separates Tabellenblatt zu 
finden. Diese können von jedem User mit Schreibrecht für den entsprechenden Standort bear-
beitet werden. Die individuellen Forderungen können im Tabellenblatt «individuelle Forderun-
gen» eingetragen werden. Klicken Sie dazu auf den Bleistift links neben «Anlage / Tätigkeit».  
 

 
 

Einträge können Sie mit einem Klick auf das Diskettensymbol  unten rechts speichern. 
 
Die individuellen Forderungen gehören zu den bindenden Verpflichtungen. Diese beschreiben 
zusätzliche Forderungen, welche an einen Betrieb gestellt werden, aber nicht gesetzlich festge-
schrieben sind. Also beispielsweise Forderungen aus Bewilligungen, Verfügungen usw. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie kann ich das Dokument exportieren? 

Variante 1: Export komplettes Gesetzesdokument 
Der Export des kompletten Gesetzesdokumentes ist im Archiv zu finden, klicken Sie dazu auf 

das Excel-Symbol  beim gewünschten Dokument.  

 
 
Variante 2: Export einer Auswahl von Forderungen oder von Gesetzen 
In jedem Kundendokument im Tabellenblatt «Forderungen» und «Gesetzesliste» kann mit ei-
nem Klick auf «Export als XLSX» die aktuelle Ansicht exportiert werden. Dabei werden die ge-
setzten Filter, Gruppierungen usw. übernommen. So können beispielsweise direkt und unkom-
pliziert Forderungs- oder Gesetzeslisten für einzelne verantwortliche Personen erstellt werden. 

 
 
Variante 3: Export der Übersicht von gewählten Standorten 
In der Übersicht vom Menu «Auswertungen» kann mit einem Klick auf «Export als XLSX» die 
aktuelle Ansicht exportiert werden. Dabei werden die gesetzten Filter, Gruppierungen usw. 
übernommen. So können beispielsweise direkt und unkompliziert die Forderungsbewertung von 
den gewünschten Standorten genau verglichen werden. 

 
 
Variante 4: Im Downloadbereich 
 
Zurück zur Übersicht  
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Kann das Dokument wieder importiert werden? 

Neosys verfügt über die Möglichkeit, gewisse exportierte Lexplus Daten wieder zu importieren. 
Der Import funktioniert nur für ein vollständiges Excel Dokument und nur wenn ausschliesslich 
die dafür vorgesehenen Zellen im Excel bearbeitet wurden und weder Zeilen noch Spalten ver-
schoben wurden. Beim Import werden alle in Lexplus hinterlegten Daten überschrieben. Bitte 
kontaktieren Sie Ihre Ansprechperson bei Neosys, falls Sie von dieser Möglichkeit Gebrauch 
machen wollen. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Gibt es Wartungsunterbrüche? 

Wir informieren möglichst frühzeitig über allfällige Wartungsunterbrüche. Informationen zu War-
tungsunterbrüchen finden Sie auf der Startseite (nach dem Login) unter «News». Wir empfehlen 
Ihnen insbesondere bei bevorstehenden Audits hier zu prüfen, ob ein Wartungsunterbruch an-
steht. Die Wartungsunterbrüche finden, wenn immer möglich, am Abend oder am Wochenende 
statt, damit Sie Lexplus ohne Unterbruch benutzen können. Vereinzelt sind auch Unterbrüche 
über die Mittagszeit möglich. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Funktioniert Lexplus mit allen Webbrowsern? 

Ja, die Lexplus-Homepage wird mit allen gängigen Webbrowsern (Microsoft Edge, Internet-Ex-
plorer, Firefox, Safari und Chrome) regelmässig getestet. 
 
Zurück zur Übersicht  
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Was sind Standortobjekte? 

Standortobjekte werden bei einer Gesetzesanalyse oder bei der Übertragung aus einem Excel-
Dokument von der Neosys für jeden einzelnen Standort individuell definiert. Standortobjekte 
sind Anlagen, Tätigkeiten und Produkte, welche an einem Standort vorhanden sind bzw. von 
einem Standort verkauft werden. Standortobjekte können von Neosys individuell benannt wer-
den und auch die zugeordneten Forderungen sind zusätzlich anpassbar. Forderungen können 
für mehrere Standortobjekte relevant sein, weshalb die gleiche Forderung mehrmals im Doku-
ment vorkommen kann.  
 
Zurück zur Übersicht  
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Wie kann ich die Spaltenbeschriftung individuell anpassen? 

Die Spaltenbeschriftung kann im Administrations-Bereich unter «Verwaltung Gesetzesdoku-
ment» durch einen Systemadministrator für jeden Standort individuell angepasst werden. 
 

 
 
 
Wählen Sie dazu das Tabellenblatt «Spalten Beschriftung» aus und erfassen Sie den ge-
wünschten Namen der Spalte beim entsprechenden Standort:  

 

 
 

Zurück zur Übersicht  
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Was bedeuten die farblich hinterlegten Forderungen? 

Um die Wichtigkeit der Forderungen für Bewilligungen und Nachweise hervorzuheben wurden 
Bewilligungen blau und Nachweise rot hervorgehoben. Diese speziellen Forderungen haben wir 
für Sie vordefiniert, um die Pflicht für das Hinterlegen eines Dokumentes zu signalisieren. Auf 
diese Forderungen ist ein besonderes Augenmerk zu legen. 
 
Zusätzlich sind Zeilen, welche eine Bewilligungs- und eine Nachweisplicht in einer Forderung 
vereinen, hellblau hinterlegt. 

 
Forderungen mit dem Erfüllungsstatus «Ja» werden in Lexplus grün hinterlegt. 
 

 
 
Zurück zur Übersicht  
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Was bedeutet «betroffen» und «nicht betroffen» in der Spalte «Betrof-
fen» in der Gesetzesliste? 

Die Betroffenheit bezieht sich auf die Auswirkungen einer Änderung auf Ihren Betrieb. Ist das 

Kästchen in der Spalte «Betroffen» markiert (= Änderung) hat die Änderung einen Einfluss 
auf Ihren Betrieb resp. löst einen Handlungsbedarf aus. Es handelt sich um eine erste Einschät-
zung der Neosys aufgrund des Kundenprofils in Lexplus und aufgrund der Erfahrung der Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter der Neosys. 
Ihr Betrieb ist jedoch von allen Erlassen in der Gesetzesliste betroffen, ansonsten würde der 
Eintrag nicht in der Gesetzesliste erscheinen. Wir empfehlen alle neuen Änderungen zu prüfen, 
um sicherzustellen, dass keine wichtigen Informationen verloren gehen. 
 
Zurück zur Übersicht  



Lexplus FAQ Neosys AG  

 

Neosys AG  Seite 34 von 56 

Es fehlt etwas in meinem Gesetzesdokument, was kann ich tun? 

Bitte melden Sie sich bei Ihrer Ansprechpartnerin oder Ihrem Ansprechpartner der Neosys, die-
ser kann neue Standortobjekte erfassen und diese in Ihrem Dokument einbauen. Alternativ 
kann dies auch vorübergehend bei "individuelle Forderungen" eingetragen werden. 
 
Bitte melden Sie sich bei der Neosys: 
lexplus@neosys.ch 
032 674 45 11 
 
Zurück zur Übersicht  

mailto:lexplus@neosys.ch
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In meinem Gesetzesdokument gibt es Forderungen, die mich nicht be-
treffen, was kann ich tun? 

Bitte wählen Sie für diese Forderungen in der Spalte «Erfüllung» die Einstellung «nicht rele-
vant» an. Für einzelne Forderungen kann es Sinn machen, diese aufzuführen, um dokumentie-
ren zu können, dass sie berücksichtigt wurden. Möchten Sie nicht relevante Forderungen nicht 
mehr im Dokument haben, wenden Sie sich bitte an Ihre Ansprechpartnerin oder Ihren An-
sprechpartner bei der Neosys, diese/dieser kann die Forderungen aus dem Dokument entfer-
nen.  
 
Bitte melden Sie sich bei der Neosys: 
lexplus@neosys.ch 
032 674 45 11 
 
Zurück zur Übersicht 
  

mailto:lexplus@neosys.ch
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Ich habe Interesse an Lexplus, wohin soll ich mich wenden? 

Bitte kontaktieren Sie uns, wir lassen Ihnen gerne weitere Informationen zukommen. 
 
lexplus@neosys.ch 
032 674 45 11 
 
Zurück zur Übersicht 
 
  

mailto:lexplus@neosys.ch
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Kann ich die Standortobjekte in Gruppen anzeigen? 

Ja, dies ist möglich mit dem Standortobjektfilter. Diesen finden Sie im Tabellenblatt «Forderun-
gen». 
 

 
 

Der Standortobjektfilter zeigt einzelne Standortobjekte in Gruppen an: 
 

 
 
Die gewählten Standortobjekte (oder Gruppen) können direkt als Filter ins Dokument übertra-
gen werden. 
 
Zurück zur Übersicht 
  



Lexplus FAQ Neosys AG  

 

Neosys AG  Seite 38 von 56 

Kann ich Standortobjekte individuell umbenennen und direkt Verant-
wortlichkeiten zuordnen? 

Ja, dies ist möglich. Die Standortobjekte im Administrationsbereich können unter «Verwaltung 
Gesetzesdokument» durch einen Systemadministrator für jeden Standort individuell umbenannt 
werden. 
 

  
 
Wählen Sie dazu das Tabellenblatt «Standortobjekte» aus und ändern Sie in der mittleren 
Spalte «Standortobjekt» den Namen des Standortobjekts beim entsprechenden Standort: 
 

 
 
Es ist zudem möglich ein Standortobjekt direkt einer Verantwortlichkeit zuzuordnen. Weitere In-
formationen dazu finden Sie im Kapitel «Wie kann ich den Forderungen Verantwortlichkeiten 
zuordnen?» 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Wie kann ich die Verantwortlichkeiten definieren? 

Die Verantwortlichkeiten werden im Administrations-Bereich unter «Verwaltung Gesetzesdoku-
ment» durch einen Systemadministrator für jeden Standort individuell für jeden Benutzer zuge-
ordnet. 

 
 
Hier können Sie im Tabellenblatt «Verantwortlichkeiten» auf das Bleistiftsymbol im schwarzen 
Balken klicken, um eine neue Verantwortlichkeit zu erfassen.  
 

 
 
Nun zuerst den gewünschten Standort anwählen (Spalte Standort). Danach können Sie in der 
mittleren Spalte «Funktion» die Funktion bzw. Verantwortlichkeit erfassen (z.B. QSHE Mana-

ger) und diese Verantwortlichkeit unten rechts speichern .  
 
Sobald die Verantwortlichkeit gespeichert wurde, können Sie in der rechten Spalte «Benutzer» 
durch klicken auf «bearbeiten» zuvor erfasste Benutzer auswählen. 
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Es können jeder Funktion mehrere Benutzer zugeteilt werden. Die Benutzerinnen und Benutzer 
können direkt aus den Benutzern der Benutzerverwaltung ausgewählt werden: 
 

 
 
Es müssen jedoch nicht zwingend Benutzer zur Definition einer Funktion ausgewählt werden.  
 
Die hier gespeicherten Verantwortlichkeiten können dann im Gesetzesdokument in der Spalte 
«Verantwortlich» mittels Dropdown Menu ausgewählt und so den einzelnen Forderungen zuge-
ordnet werden. Es ist auch möglich Verantwortlichkeiten direkt einem Standortobjekt zuzuord-
nen. Beachten Sie diesbezüglich das Kapitel «Kann ich Standortobjekte individuell umbenen-
nen und direkt Verantwortlichkeiten zuordnen?» 
 
Die Zuteilung im Forderungsdokument ist besonders wichtig, wenn man benutzende Personen 
als Editoren erfasst, da sie nur auf deren zugeteilten Forderungen Zugriff haben. 
 
 
 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Kann ich eine Masteransicht definieren? 

Ja, als Systemadministrator kann unter «Verwaltung Gesetzesdokument» für jeden Standort in-
dividuell eine Masteransicht definiert werden. 
 

 
 
Wählen Sie dazu das Tabellenblatt «Masteransicht» aus und wählen Sie dort die anzuzeigen-
den Spalten für die entsprechenden Standorte aus:  
 

 
 
Die Masteransicht kann nur für neue User definiert werden, da danach die Spalten bereits indi-
viduell in den Accounteinstellungen gespeichert wurden. 
 
Zurück zur Übersicht 
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Welche Auswertungen sind möglich? 

Im Gesetzesdokument gibt es drei Auswertungen. Es gibt Diagramme, Übersicht und Legal 
Compliance (= zeigt den Fortschritt auf). Auf die Auswertungen haben nur Benutzerinnen und 
Benutzer mit den Rollen «Systemadministrator» oder «Auditor» Zugriff. 
 

 
 

Zurück zur Übersicht 
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Welche Diagramme sind vorhanden? 

Für jeden Standort sind folgende Diagramme möglich: 

• Nach Erfüllungsgrad 

• Bewilligungspflichtige Forderungen 

• Nachweispflichtige Forderungen 

• Nach Standortobjekten 

• Nach Rechtsbereichen 

• Nach Verantwortlichkeiten 
 

 
 
 

Zurück zur Übersicht 
  



Lexplus FAQ Neosys AG  

 

Neosys AG  Seite 44 von 56 

Welche Informationen bekomme ich aus der Übersicht? 

In der Übersicht können die Forderungen für ausgewählte Standorte nach Erfüllung, Status und 
Rechtsbereich verglichen werden.  
 

 
 
 
So besteht die Möglichkeit die einzelnen Standorte zu vergleichen oder als Systemadministrator 
die Arbeit der einzelnen Standorte zu beurteilen. Die Ansicht kann angepasst werden im Menu 
„Anpassung Ansicht“. Die eingestellte Ansicht kann als XLSX exportiert werden. 
 

 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Welche Schritte muss ich als Systemadministrator ausführen, bevor 
ich das Gesetzesdokument meinen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
zur Bearbeitung übergeben kann? 

1. Erfassung aller Mitarbeitenden in der Benutzerverwaltung 
2. Definition der Rollen «User» (kann alle Forderungen bearbeiten) oder «Editor» (kann nur 

für den Benutzer ausgewählte Forderungen sehen und bearbeiten) für alle Benutzerin-
nen und Benutzer 

3. Erstellen der Masteransicht. Welche Spalten sollten zwingend gesehen und bearbeitet 
werden? 

4. Zuordnung von Benutzern zu verantwortlichen Stellen. 
5. Zuordnung aller Forderungen zu den verantwortlichen Stellen. 
6. Die Benutzer mit der Rolle «User» müssen nun im Gesetzesdokument in der Spalte 

«Verantwortlich» nach ihrer verantwortlichen Stelle suchen. Benutzer mit der Rolle «Edi-
tor» können direkt nur die zugeordneten Forderungen sehen. 

 
Zurück zur Übersicht 
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Wie kann ich den Forderungen Verantwortlichkeiten zuordnen? 

In einem ersten Schritt müssen die Verantwortlichkeiten vordefiniert werden. Anschliessend ha-
ben Sie zwei Möglichkeiten, um die Verantwortlichkeiten den Forderungen zuzuordnen. 
 
Variante 1: 
Im Forderungsdokument wird jede Forderung geprüft und in der Spalte «Verantwortlich» aus 
dem Drop-Down-Menü die verantwortliche Person ausgewählt. 
 
Variante 2: 
Im Administrationsbereich kann jedes Standortobjekt pro Standort komplett einer verantwortli-
chen Person oder Stelle zugeordnet werden. Somit sind alle Forderungen, die einem Standort-
objekt zugeteilt sind, mit einem Klick im Gesetzesdokument ausgefüllt. 
Achtung: Falls im Gesetzesdokument den einzelnen Forderungen bereits Verantwortlichkeiten 
zugeordnet wurden, wird diese Zuordnung durch den Vorgang in Variante 2 überschrieben. 
 
Gehen Sie dazu als Systemadministrator in den Administrations-Bereich unter «Verwaltung Ge-
setzesdokument». 

 
 
Unter Standortobjekte können Sie die Verantwortlichkeiten für ein komplettes Standortobjekt 
pro Standort zuteilen. Wählen Sie dazu in der Spalte «Verantwortlich» aus dem Dropdown die 
jeweilige verantwortliche Person aus (Achtung, diese müssen vordefiniert werden). 
 

 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Wie kann ich die Forderungen anders gruppieren/darstellen? 

Dies ist auf zwei verschiedene Arten möglich. 
 
Variante 1: 
Klicken Sie auf das Feld «Anpassung Ansicht» 
 

 
 
Wechseln Sie zu «Gruppierung» und wählen Sie die Spalten aus, nach welchen gruppiert wer-
den soll. Die Reihenfolge der Gruppierung wird im oberen Teil durch einfaches Verschieben der 
Einträge bestimmt. 

 
 
Variante 2: 
Ziehen Sie dazu die Spalte, nach welcher Sie gruppieren möchten, mit gedrückter linker Maus-
taste in das gestrichelte Feld bis zwei Pfeile über und unter der Spaltenbeschriftung erscheinen. 
Die Reihenfolge im gestrichelten Feld definiert die Abfolge der Gruppierung.  
 

 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Welche Informationen bekomme ich aus der Legal Compliance? 

In der Legal Compliance kann dem Ausfüllungsgrad jedes Standortdokuments über einen belie-
bigen Zeitraum nachgefolgt werden.  
 

 
 
So besteht die Möglichkeit, als Systemadministrator oder Auditor den Fortschritt der einzelnen 
Standorte zu beurteilen.  
 
Zurück zur Übersicht 
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Wie kann ich Massnahmen erfassen und überprüfen? 

Sie haben an mehreren Orten in Lexplus die Möglichkeit individuelle Massnahmen zu erfassen: 
 

• Auf der Startseite / Dashboard 
o im Tabellenblatt «Erlassänderung», 
o im Tabellenblatt «Kommentare», und 
o im Tabellenblatt «Vernehmlassungen», 

• sowie im aktuellen Gesetzesdokument ihres Standortes 
o im Tabellenblatt «Gesetzesliste» 

haben Sie die Möglichkeit direkt zu jeder Änderung / Kommentar / Forderung / etc. in der Spalte 
«Massnahme» ihre individuelle Massnahme zu erfassen. Dazu kommt die Möglichkeit, eine E-
Mailbenachrichtigung zu aktivieren. Damit erhalten die verantwortliche Person sowohl beim Ein-
trag selbst als auch beim Termin eine Erinnerungsmail.  
Neben der «Massnahmen»-Spalte kann nach dem aktuellen Stand der Massnahme gefiltert 
werden. 
 

 
 
Sobald Sie die Massnahme gespeichert haben, erscheint sie unter «Massnahmen» (im Haupt-
menü links), wo alle von Ihnen erfasste Massnahmen (egal, wo Sie sie erfasst haben) aufgelis-
tet erscheinen. 
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Die Massnahmen werden nummeriert (Spalte «Massnahme») und in den Spalten «Bezug» se-
hen Sie, worauf sich die Massnahme bezieht (wo Sie sie erfasst haben). Alle Massnahmen kön-
nen von Ihnen hier nach wie vor bearbeitet werden. Wechseln Sie den «Status» einer Mass-
nahme auf «Erledigt», so verschwindet die Massnahme aus dem Tabellenblatt «In Arbeit» und 
erscheint im Tabellenblatt «Erledigt».  
Wichtig: Sie können hier keine Massnahmen erfassen, sondern diese nur bearbeiten. 
 

 
 
Wenn Sie die Spalten anders gruppieren möchten, ziehen Sie mit der linken Maustaste ge-
drückt die entsprechende Spalte in das gestrichelte Feld oben an der Tabelle. 
Sie haben auch die Möglichkeit alle Ihre Massnahmen als Liste zusammengestellt in ein Excel 

Dokument zu exportieren (drücken Sie dazu den Button   oben rechts). 
 
Dies soll Ihnen erleichtern den Überblick über Erlassänderungen und den daraus resultierenden 
Handlungsbedarf zu behalten.  
 
 
Zurück zur Übersicht  
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Welche Informationen bekomme ich von den SUVA-Checklisten? 

In Ihrem aktuellen Gesetzesdokument haben Sie unter anderem das Tabellenblatt «SUVA-
Checklisten». Hier haben Sie eine Übersicht aller für Ihren Standort relevanten SUVA-
Checklisten, mit Informationen zu Erlass (=Name), Nummer, Beschreibung und Status. 
 
Um die Checklisten-Fragen aufzurufen und zu bearbeiten, klicken Sie auf das Dreiecksymbol 
(blau umkreist).  
 

 
 
Sie haben ausserdem die Möglichkeit zu jeder Checkliste das Datum der letzten und der nächs-
ten Prüfung festzuhalten. 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Welche Dateien finde ich im Downloadbereich? 

Auf den Downloadbereich können nur die Rollen «Systemadministrator» und «Auditor» zugrei-
fen. Es gibt drei Bereiche: 

 
 
Im Bereich «Alle Gesetzesdokumente» sehen Sie das Archiv aller Gesetzesdokumente aller 
Standorte. 
 
Im Bereich «Newsletter» haben Sie eine chronologische Auflistung aller an Sie versendeten 
Newsletter, welche Sie nach Belieben herunterladen können. 
 
Im Bereich «Berichte» haben Sie die Möglichkeit Berichte zu Ihren Standorten zu erhalten, ein-
zusehen und herunterzuladen. 
 
 
Zurück zur Übersicht 
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Wie kann der Newsletter von Neosys abonniert werden? 

Durch das Zuweisen der Rolle «Newsletter» kann der Newsletter von Neosys abonniert werden. 
Dies kann nur von einem Systemadministrator vorgenommen werden. Gehen Sie dazu im 
Hauptmenu links auf «Benutzerverwaltung» und erfassen Sie einen neuen Benutzer oder eine 
neue Benutzerin mit der Rolle «Newsletter» oder bearbeiten Sie den entsprechenden Benutzer 

indem Sie auf das Bleistift-Zeichen  drücken und weisen Sie ihm zusätzlich die Rolle 
«Newsletter» zu. 
 
Sobald Sie das Feld für die Rolle «Newsletter» angeklickt haben, erscheint darüber die Zeile 
«Periode Newsletterzustellung», wo Sie wählen können, ob der Newsletter jeden Monat, alle 3 
oder alle 6 Monate zugestellt werden soll. Dies kann nach Belieben in der Benutzerverwaltung 
angepasst werden. 
 

 
 
Zurück zur Übersicht 
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Gibt es in Lexplus Backups und wie lange werden diese gespeichert? 

Lexplus verwendet zwei verschiedene Arten von Backups: 
 
1. Das tägliche Backup, welches die Differenz zum Vortag sichert. Dies wird jeweils in der 

Nacht durchgeführt 
2. Ein wöchentliches Full-Backup in der Nacht von Sonntag auf Montag 
 
Die Backups werden 30 Tage lang gespeichert und danach gelöscht. Falls Sie Zugriff auf Daten 
im Backup brauchen, kontaktieren Sie bitte Ihre Neosys-Ansprechperson. 
 
Zurück zur Übersicht 
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Wie arbeite ich mit dem «Masterdokument»? 

Zugriff auf «Masterdokument» funktioniert über das Menü «Standorte»: 
 

 
Im «Masterdokument» werden alle Standorte gleichzeitig in einem Dokument dargestellt.  
 
«Masterdokument»: Forderungen 
Je nach Sortierung können z. B. Standortobjekte und Forderungen, die in mehreren Standortdo-
kumenten vorkommen, untereinander dargestellt und bearbeitet werden: 
 

 
 
«Masterdokument»: Gesetzesliste  
Je nach Sortierung können Erlassänderungen, die in mehreren Standortdokumenten vorkom-
men, untereinander dargestellt und bearbeitet werden: 
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Sortierung, filtern, bearbeiten, Massnahmen erfassen, Kommentare eintragen etc. funkti-
oniert wie bei den einzelnen Standortdokumenten. Änderungen, die im Masterdokument 
vorgenommen werden, werden automatisch auf die einzelnen Standortdokumente über-
tragen. 
 
Zurück zur Übersicht 
 


